
附件6：

关于2018届毕业生报到证改派及补办的说明
    根据省教育厅2018年有关工作安排，从今年起，毕业生报到证的改派和补办由我校完成，现将具体情况通知如下：

    一、申请条件
    1.改派期限为自毕业起两年内；因遗失而需补办报到证期限为自原报到证签发之日起两年内；因放弃读研而需补办报到证期限为自毕业起一年内。

    2.改派申请条件：报到地址因区划调整与原址不符；与原单位解除劳务关系，暂未落实就业单位，但有人才市场同意接收；与原单位解除劳动关系后，落实新的就业单位等情况。

    3.补办申请条件：报到证遗失或放弃读研等情况。

　　二、办理程序
　　1.下载《安徽师范大学毕业生调整改派申请表》或《安徽师范大学毕业生补办就业报到证申请表》（下载地址：http://zsjy.ahnu.edu.cn/9219）。

　　2.按照表格上的要求填写盖章，并将有关材料递交招生就业处现场办理。

　　3.持新《报到证》向原档案和户口管理部门办理转移手续，再到新用人单位报到。

三、相关问题

    办理时间：工作日办理（假期时间另行通知）

    联系方式：0553-5910092（齐老师）、5910408（崔老师）

办理地点：安徽师范大学花津校区大学生活动中心三楼311室、316室

     附件：

     1.安徽师范大学毕业生调整改派申请表

     2.安徽师范大学毕业生补办就业报到证申请表

                                   安徽师范大学招生就业处

                                     2018年6月7日

安徽师范大学毕业生调整改派申请表

	姓  名
	
	学号
	
	联系电话
	

	专  业
	
	报到证号
	
	毕业时间
	

	原报到

单位
	

	新接收

单位
	

	毕业生申述改派理由：

                                                      签 名：

                                                  年     月     日

	A栏：原报到单位意见（原《报到证》左抬头单位）：

          （派回原籍的，此栏免签）

               签  章

            年    月   日
	B栏：原备注单位意见（原《报到证》右下角单位）：

    （原《报到证》无备注单位的，此栏免签）

                      签  章

        年   月   日

	C栏：新接收单位意见：

（申请回原籍的，此栏免签）

  签  章

  年     月    日
	D栏：新接收单位上级主管部门意见或人事代理机构（一般指人才交流服务中心）意见：

           （申请回原籍的，此栏免签）

   签  章                                                 

 年     月     日


备注：

1.改派期限为自毕业起两年。

2.除了携带原报到证和本表格外，还需携带相关证明材料。

3.新接收单位无人事代理权的（一般指：外企、个体或私营企业），需在D栏签署单位所在地人事代理机构意见；否则派遣回生源地人社部门。

4.被国家机关、事业单位、公立医院或公立学校，编外聘用的，参照第3条执行。

5.被中央驻皖企业、省属国有企业录用的，D栏免签意见；被上述企业分（子）公司录用的，需签署总公司人事部门（或人力资源部门）意见；

6.如本人无法现场办理，可请人代办，但需本人手写一份委托书（需加本人签名），受托人携带本人身份证复印件和受托人身份证即可办理。

安徽师范大学毕业生补办就业报到证申请表

	姓   名
	
	学号
	

	专业名称
	
	毕业时间
	

	家庭所在市县（区）
	

	身份证居住地址
	

	原报到证号
	
	联系电话
	

	毕业生申述补办报到证理由：

                                                    签 名：   

                                                             年    月    日


因遗失报到证需要补办报到证：

补办报到证期限自原报到证签发之日起二年内办理，除携带本表外，还需准备下材料：

在省级报纸声明作废，遗失声明内容包括毕业学校、专业、届别、姓名、性别及原报到证号码，并携带报纸或受理通知。

因放弃读研需要补办报到证：

因放弃读研而就业的，补办《报到证》期限自毕业生毕业起一年内办理，除携带本表外，还需准备下材料：

1、本人提交放弃读研而要求就业的书面申请，经原毕业学校就业部门签署意见；现录取学校教务或招生部门出具同意弃学证明；

2、已落实就业单位的，需出具就业协议书或用人单位证明等；没有落实就业单位的可派回其生源所在地。

如本人无法现场办理，可请人代办，但需本人手写一份委托书（需加本人签名），受托人携带本人身份证复印件和受托人身份证即可办理。
