安徽师范大学校内固定勤工助学岗位设置申请表
设岗单位名称：                          申请时间： 
	设岗

信息
	岗位名称
	
	 申请总岗位数     
	统招岗位数：   
特招岗位数：   
	岗位设置地点（校区）
	

	
	指导老师
	
	指导老师
联系电话
	办公：
移动：
	指导老师
办公地点
	

	岗位
设置
理由
	

	岗位

职责


	

	岗

位

要

求
	专业技能
	
	年级
	
	性别
	男   ；女   

	
	计算机
	□熟练 □会用 □不限
	文字处理
	□强   □一般   □不限

	
	表达能力
	□较好 □一般 □不限
	工作时间
	

	
	其他要求
	

	设岗
单位
申请
意见
	负责人签字：     （盖章）

	学生
处
审批
意见
	同意在该部门设置     个固定勤工助学岗位。
负责人签字：       （盖章）

	设岗须知
	1、固定勤工助学岗位主要设置在与学生学习、生活相关单位，除有特殊技能要求外，上岗学生均由设岗单位面对全校家庭经济困难学生统一招聘；
2、校内具有营利性质的单位，如需设置勤工助学岗位，学生勤工助学补助由设岗单位支付；
3、设岗单位需指派指导老师负责勤工助学工作，负责对勤工助学学生的教育、管理、培训和考核；
4、指导老师按《勤工助学日志》要求，指导学生填写工作记录并签署意见，此记录作为发放勤工助学补助依据，如人员有变更，请及时反馈学生资助管理中心。


注：本表可到学生工作处下载中心下载。
