附件１：

假期留校学生教育、管理、服务工作任务分解表
	责任单位
	工    作    职    责
	时 间 段

	学生处
	1.制定假期留校住宿的本科生管理方案和管理规定
	6月中下旬

	
	2.制作并发放留校住宿学生出入证
	

	
	3.统计汇总留校住宿的本科生信息并提供给后勤管理部门
	

	
	4.会同相关部门及学院开展假期学生住宿安全和住宿纪律检查
	全程不定期

	研究生院
	1.制定假期留校住宿的研究生管理方案和管理规定
	6月中下旬

	
	2.制作并发放留校住宿学生出入证
	

	
	3.统计汇总留校住宿的研究生信息并提供给后勤管理部门
	

	
	4.会同相关部门和学院开展假期学生住宿安全和住宿纪律检查
	全程不定期

	教务处
	安排假期留校住宿学生的自习教室
	全程

	保卫处
	1.做好假期校园日常安全保卫工作；协助学院封闭部分学生宿舍
	全程

	
	2.做好留校住宿学生突发事件的紧急处理工作
	

	
	3.会同相关部门及学院开展假期学生住宿安全和住宿纪律检查
	全程不定期

	资产与实验室管理处
	配合做好校内经营性场所食品卫生安全监管工作
	全程

	后勤管理处
	1.做好开水供应、浴室开放等工作
	全程

	
	2.协调并督促物业公司做好留校住宿学生的宿舍管理和服务工作
	

	
	3.协调相关物业公司做好开放教室的卫生保洁工作
	

	
	4.做好校内经营性场所食品卫生安全监管工作
	

	
	5.组织开展假期学生住宿安全和住宿纪律检查
	全程不定期

	
	6.保障留校住宿学生的宿舍供水供电正常
	全程

	
	7.保证食堂正常供应，确保饮食质量与安全
	全程

	团委
	1.开展假期社会实践安全教育
	7月上旬

	
	2.做好参加社会实践活动的学生的管理及指导工作
	全程

	信息中心
	1.做好校园卡充值服务工作
	规定时间

	
	2.做好校园网维护服务工作
	全程不定期

	图书馆
	做好图书借阅和部分阅览室开放工作
	规定时间

	校医院
	1.负责患病学生的诊治和处理
	全程

	
	2.做好卫生防疫安全工作，协助相关部门做好食品卫生安全督查工作
	

	各学院
	1.审核学生住宿申请并准确统计上报假期留校住宿学生信息
	6月中旬

	
	2.对假期留校住宿的学生进行集中安全教育
	7月上旬

	
	3.与留校住宿学生签订安全责任书并签发留校住宿学生出入证
	

	
	4.负责本院一、二年级学生宿舍封闭工作
	学生离校前

	
	5.适时开放教室、会议室、活动室等场所，供学生学习
	全程视情况

	
	6.做好本院学生住宿安全和住宿纪律检查工作
	全程不定期


